Guide de référence rapide pour les diagrammes de processus iGrafx
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Création d’un diagramme de processus

| Lancez iGrafx.
1 Cliquez sur I'icone Nouveau (A) dans la barre d’outils Boite a outils (ou choisissez Nouveau dans le menu Fichier).

3 Choisissez Processus.

Sélection du symbole a insérer

Cliquez sur l'icone correspondant au symbole voulu (N, O, P) dans la barre d’outils Boite a outils (double-cliquez pour insérer rapidement plusieurs symboles).
ou

Cliquez sur le symbole voulu dans la Galerie.

ou

Cliquez sur une zone vide jusqu’a ce f s'affiche pour resélectionner rapidement le dernier symbole inséré.

Cette procédure ne fonctionne pas si vous avez cliqué sur I'outil Texte ou sur loutil Ligne de connexion (Q ou R).

Insertion et connexion automatique de symboles

| Cliquez sur I'icobne du symbole Activité (O).

1 Placez le pointeur dans I'espace de dessin. Le pointeur se transforme en f pour indiquer que le mode Insertion de symboles est actif.
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Cliquez pour ajouter un symbole Activité. Vous pouvez également cliquer sur le contour du symbole et le faire glisser, puis relacher le bouton de la souris.

Le symbole est sélectionné et le pointeur se transforme en ] lorsqu'’il est positionné sur le symbole pour indiquer que le mode Saisie de texte est actif.
Saisissez du texte dans le symbole.

Cliquez a I'extérieur du symbole pour le désélectionner. Le pointeur se transforme en [y pour indiquer que le mode Sélection est actif.

Cliquez de nouveau a I'extérieur du symbole pour repasser en mode Insertion de symboles.

Positionnez le pointeur a I'intérieur du dernier symbole Activité inséré. Le pointeur se transforme en Ef pour indiquer que le mode Connexion automatique est actif.
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Cliquez et faites glisser le pointeur vers la droite, puis relichez le bouton de la souris.




Désactivation du mode Insertion de symboles 4

Appuyez sur la touche Echap.
ou
Cliquez sur une autre icone dans une barre d’outils.

Connexion de symboles a I'aide de I’outil Sélection I

| Positionnez le pointeur a l'intérieur d’un symbole.
1 Cliquez et faites glisser le pointeur a I'intérieur du symbole auquel vous voulez le connecter.

3 Relachez le bouton de la souris. Notez que la connexion peut s’effectuer pratiquement n’importe ou sur le contour du symbole.

Ajout d’un symbole sur une ligne de connexion

| Eloignez les symboles connectés de maniére a disposer d’'un espace suffisant.

1 Cliquez sur I'icone d’un symbole dans la barre d’outils Boite a outils (N, O, P).

Dans cet exemple, le symbole Décision (P) est utilisé.

3 Cliquez et faites glisser le pointeur sur la ligne de connexion.

Dans cet exemple, le texte de cas Non est associé a la premiere ligne tracée a partir du symbole Décision.

4 Saisissez du texte dans le nouveau symbole.

Suppression de symboles
Cliquez sur un symbole ou maintenez la touche Maj enfoncée et cliquez sur plusieurs symboles, puis appuyez sur la touche Suppr.

Si vous faites une erreur, cliquez sur l'icone Annuler (G) dans la barre d’outils.



Insertion d’un symbole Décision avec sorties

| Cliquez sur le symbole Décision (P) dans la barre d’outils Boite a outils, puis cliquez dans I'espace de dessin.
Positionnez le pointeur a I'intérieur du symbole Décision.

Cliquez et faites glisser le pointeur vers 'extérieur du symbole. Ne relachez pas encore le bouton gauche de la souris.
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Appuyez sur la barre Espace pour passer d’un texte de cas a I'autre et libeller les sorties du symbole.

Lorsque vous reldchez le bouton de la souris, la nouvelle ligne de connexion est tracée (ainsi que le symbole en mode Connexion automatique).

ouveau
client ?

Oui <Aucune étiquettes

Modification des sorties d’un symbole Décision existant
'T "Mon'

| Cliquez avec le bouton droit de la souris sur 'étiquette Oui a proximité du symbole Décision.

1 Choisissez le texte de cas voulu.

Trait : é{, LCouper Shrg+
raiternen . j
iGrafx recommande d'utiliser les options Oui ou Non. L’option <Aucune étiquette> annihile le comportement décisionnel nouveau client Capier Stigel
. . E Coller Strg+
durant les simulations.
T . , ,
Modification du texte des sorties d’un symbole Décision ®
Type d'activité
| Double-cliquez sur le symbole Décision. Décklon A
Entrées 0 [Faux 50 g =
1 Dans la boite de dialogue Propriétés, cliquez sur Processus dans la catégorie Guide. Resoucer
1 |vrai 50 = %
. s . Sorties >
3 Cliquez sur le champ d’un texte de cas, mettez en surbrillance le texte (Non, par exemple) et Atibuts
o Demidre simulation
remplacez-le en saisissant un nouveau texte. Elémentares
Général
. Li
4 Cliquez sur OK. Hi——
Entrepiise
Pour ajouter d’autres textes de cas, cliquez sur le bouton Ajouter dans la boite de dialogue Propriétés
illustrée. Dans un diagramme standard, vous devez recourir a la page Sorties. (oo ] [Sopminer ] [ e
ok | [ bonier | [ gppiguer | [ side |

Ajout de texte aux symboles

Cliquez sur le symbole et commencez directement a taper.

Ajout de numéros aux symboles

| Cliquez sur I'icone Numérotation des symboles (S) dans la barre d’outils Boite a outils.

1 Choisissez Afficher tous les numéros de symboles. iGrafx numérote les symboles conformément 2 leur ordre d’insertion dans le diagramme.



Renumérotation des symboles

| Cliquez sur I'icone Numérotation des symboles (S) dans la barre d’outils Boite a outils.
Choisissez Renumérotation manuelle.

Définissez une valeur dans le champ Renuméroter.
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Cliquez sur chacun des symboles a renuméroter, puis cliquez sur le bouton Terminé une fois 'opération terminée.

Choisissez Renumérotation automatique pour spécifier un numéro de départ et renuméroter les symboles en séquence de gauche a droite dans les services.

Rattachement d’un commentaire a un symbole

| Sélectionnez le symbole.

1 Appuyez sur la touche F6.
ou
Dans le menu Affichage, choisissez Commentaires.

3 Saisissez le texte du commentaire puis fermez la fenétre Commentaires une fois 'opération terminée.

L’indicateur de commentaire par défaut est une icone jaune dans un diagramme de processus. Pour changer d’indicateur, choisissez Diagramme dans le menu Format et
cliquez sur l'onglet Indicateurs dans la boite de dialogue Mise en forme du diagramme.

Ajout de liens vers un fichier, une page Web ou un diagramme

| Sélectionnez le symbole. L'indicatenr par défaut pour les liens vers
. . . des fichiers externes dans un diagramme
Dans le menu Insertion, choisissez Lien. / aa “
de processus est une icone de chaine.
=

Dans la zone Lien vers, cliquez sur Fichier ou page Web (ou sur Diagramme).
Cliquez sur I'une des icones (dossier ou globe) pour localiser et sélectionner le fichier ou la page Web voulu.
Dans la boite de dialogue Ouvrir, cliquez sur le bouton Ouvrir.

Positionnez le curseur dans le champ Modificateurs de touches et appuyez sur la touche Ctrl, Alt ou Maj.

Saisissez du texte dans le champ Description pour nommer le lien, puis cliquez sur OK.
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Maintenez la touche précédemment sélectionnée (Ctrl, par exemple) et double-cliquez sur le symbole pour suivre le lien. Vous pouvez également cliquer avec le bouton
droit de la souris sur le symbole et choisir le lien dans le menu contextuel.



Personnalisation de I'affichage d’un document

| Cliquez sur la fleche Commande de zoom (K) et choisissez Tout, Ajusté (pour zoomer sur des objets sélectionnés), ou un pourcentage de zoom prédéfini.

1 Cliquez sur l'outil Zoom dans la barre d’outils Boite a outils (T). Choisissez Outil Zoom (faites glisser I'outil dans I'espace de dessin pour délimiter la zone sur laquelle
vous voulez zoomer et cliquez sur le bouton Terminé une fois I'opération terminée), Zoom avant, Zoom arriere ou Zoom précédent (pour rétablir le niveau de zoom
précédent).

3 Pour agrandir le diagramme de sorte qu’il occupe tout Iécran, choisissez Plein écran dans le menu Affichage.

Cliquez le bouton gauche ou le bouton droit de la souris, ou les deux simultanément pour tracer des lignes rouges, vertes ou jaunes et annoter temporairement le
diagramme. Appuyez sur la barre Espace pour effacer vos annotations. Pour quitter le mode Plein écran, appuyez sur la touche Echap.

Affichage des erreurs de modélisation en temps réel (diagramme de processus ou BPMN)

Dans le menu Affichage, choisissez Vérification en temps réel pour voir les erreurs de modélisation a mesure que vous insérez des symboles dans le diagramme.

Utilisation du sommaire de I'aide

Dans le menu Aide (?), choisissez Aide d’iGrafx.
ou
Dans une boite de dialogue, cliquez sur le bouton Aide.

Accés a d’autres ressources pour la prise en main des applications

Dans le menu Aide (?), choisissez Aide d’iGrafx ou Didacticiels d’iGrafx.
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